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Explorer Windows 11 

Démarrer Windows 11 

Se connecter à Internet en Wi-Fi 

Les Virus 

Les accessoires 

S'orienter sur le bureau 

Exploiter la barre des tâches 

Ajuster la luminosité et le volume 

Changer le fond d’écran 

Utiliser le menu Démarrer 

Afficher en mode nocturne 

Arrêter l'ordinateur 

Bureau et fenêtres 

Personnaliser le Bureau 

Optimiser la barre des tâches 

Démarrer une application 

Fermer une application 

Basculer entre des applications ouvertes 

Utiliser un ruban ou une barre d'outils 

Utiliser un menu 

Parcourir le contenu d'une fenêtre 

Déplacer une fenêtre 

Changer la taille d'une fenêtre 

Juxtaposer des fenêtres 
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Documents 

Créer et utiliser des documents 

Créer un nouveau document 

Enregistrer un document 

Ouvrir un document 

Fermer un document 

Le menu démarrer 

Dossiers et fichiers (Niveau 2) 

L’Explorateur de fichiers 

Accéder à vos fichiers 

Ouvrir vite un dossier favori 

Optimiser l'affichage 

Sélectionner des fichiers 

Renommer un fichier 

Créer un dossier 

Déplacer ou copier un fichier 

Actualiser la copie d'un fichier 

Supprimer un fichier 

Récupérer un fichier supprimé 

Utiliser la Corbeille 

Créer un raccourci 

Clé USB 

 

 

 



Windows 11 

 

3 

 

Internet 

Visiter un site Web 

Optimiser l'affichage 

Garder plusieurs pages ouvertes 

Utiliser l'Historique 

Rechercher des informations, des images 

Utiliser une image du Web 

Choisir la page de démarrage 

Profiter des favoris 

Historique de navigation 

Télécharger un fichier 

Courrier électronique (Niveau 2) 

Utiliser plusieurs comptes 

Envoyer un courriel 

Écrire à plusieurs personnes à la fois 

Lire votre courrier 

Traiter les spams 

Répondre à un courriel 

Transférer un courriel 

Nettoyer votre boîte aux lettres 

Envoyer un fichier 

Recevoir un fichier 

Enregistrer un fichier reçu 

Enregistrer un contact 

Gérer vos contacts 



Windows 11 

 

4 

 

Les applications) 

Ajouter une application du Microsoft Store 

Calculatrice 

L’enregistreur vocal 

Paint 

Les widgets 

Le calendrier 

Cartes (visiter une ville) 

La météo (ajouter des lieux, itinéraire) 

Pense-bête, WordPad etc. 

Les applications (suite) 

Regarder des photos 

Remettre une photo d'aplomb 

Recadrer une photo 

Améliorer les tons et les couleurs 

Du côté du PC 

Mettre Windows à jour 

Nettoyer le disque dur 

Débloquer une application 

Redémarrer l'ordinateur 

Obtenir de l'aide 
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