Initiation a I'informatique avec Windows 11




Chapitre 1
Bonjour Windows 11!

Démarrer Windows 11

S'orienter sur le bureau

Exploiter la barre des taches
Ajuster la luminosité et le volume
Suivre l'actualité ou la météo
Utiliser le menu Démarrer

Mener une recherche

Mettre en veille ou arréter 'ordinateur

Chapitre 2

Préparer « votre » Windows
Effectuer des réglages

Se connecter a Internet en Wi-Fi
Se connecter a Internet en 3/4/5G
Couper les connexions sans fil
Donner votre position... ou pas
Créer un compte Microsoft
Rester notifié

Ne pas déranger !
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Chapitre 3
Pas d’action sans applications
Démarrer une application

Fermer une application

Basculer entre des applications
ouvertes

Utiliser un ruban ou une barre d'outils
Utiliser un menu

Parcourir le contenu d’une fenétre
Adapter I'affichage

Déplacer une fenétre

Changer la taille d'une fenétre
Juxtaposer des fenétres

Afficher le bureau

Chapitre 4

Créer et utiliser des documents
Créer un nouveau document
Ajouter un smiley
Enregistrer un document
Ouvrir un document
Fermer un document
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Lire un PDF 74

Imprimer un document 76
Scanner un document /8

Chapitre 5

Gérer facilement vos fichiers 81
Accéder a vos fichiers 82
Ouvrir vite un dossier favori 84
Optimiser 'affichage 86
Sélectionner des fichiers 88
Renommer un fichier 90
Créer un dossier 92
Déplacer ou copier un fichier 94
Actualiser la copie d'un fichier 96
Supprimer un fichier o8
Récupérer un fichier supprimé 100
Vider la Corbeille 102

Chapitre 6

Internet, sinon rien! 105
Visiter un site Web 106

Optimiser I'affichage 110




Garder plusieurs pages ouvertes
Utiliser I'Historique

Rechercher des informations
Rechercher des images

Utiliser une image du Web
Choisir la page de démarrage
Epingler une page fétiche
Profiter des favoris

Partager une page Web

Utiliser la barre latérale
Télécharger un fichier

Chapitre 7

Précieux courriels...
Vous repérer dans Courrier
Utiliser plusieurs comptes
Envoyer un courriel

Ecrire & plusieurs personnes
a la fois

Lire votre courrier

Traiter les spams

Répondre & un courriel
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Transférer un courriel 152

Nettoyer votre boite aux lettres 154
Envoyer un fichier 156
Recevoir un fichier 158
Enregistrer un fichier recu 160
Enregistrer un contact 162
Gérer vos contacts 164
Chapitre 8
Petit moment de détente 167
Regarder des photos 168
Remettre une photo d'aplomb 172
Recadrer une photo 174
Changer la taille d’'une photo 176
Améliorer les tons et les couleurs 178
Publier des photos
sur un réseau social 180
Créer une vidéo 182
Tourner une petite vidéo 186
Regarder une vidéo 188

Ecouter de la musique 190
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Chapitre 9
Convivialité et efficacité

maximales 193
Connecter un appareil externe 194
Connecter votre smartphone 196
Ajouter une imprimante 198
Ajouter une application

du Microsoft Store 200
Ajouter une application

indépendante 202
Supprimer une application 204
Optimiser le menu Démarrer 206
Optimiser la barre des taches 208
Optimiser les widgets 210
Personnaliser le bureau 212
Relooker Windows 214
Améliorer I'ergonomie 216

Chapitre 10

Préserver votre ordinateur 219
Mettre Windows a jour 220

Sécurité maximale ! 222




Changer le code PIN 224
Nettoyer le disque dur 226
Controler le disque dur 228
Débloquer une application 230
Résoudre un probléme matériel 232
Redémarrer I'ordinateur 234
Réinstaller Windows 236
Obtenir de l'aide 238
Index 240
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